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KE HOACH
Thr3c hiQn cii cich hirnh chinh nim 2020

CIn cri Ki5 hoach sO tO:if}I- UBND ngity 2611212019 cua Uy ban nhdn d6n

tinh S6c Trdng v0 viQc thUc hiqn cii c6ch hdnh chfnh (CCHC) nim2020.

CIn cri vdo chric nang nhiQm vU dugc giao vd tinh hinh thqc t6, Truong 86
tric Vdn h6a Pali Trung cAp Nam BQ xdy dUng kC ho4ch thyc hiQn chi cdch hdnh

chinh ndm 2020 cp th€ nhu sau:

r. MrJC OiCtt, vnu cAu
1. Mgc dich

- Tiep tUc thUc hiQn chucxrg trinh t6ng the CCHC Nhd nudc tr€n dia bdn tinh S6c

Trdng giai dopn 2016-2020.

- Xdy dung n€n hdnh chinh trong s4ch virng mAnh, chuy6n nghiQp, hiQn dai, hoAt

d6ng co hiQu h,rc, hiQu qui; tao di0u kiQn thufln lgi cho hqc vi0n; c6n b6, gi6o vi6n, nhdn

vi6n 1CB-CV-NV) nhatrudng. c6c t6 chftc, c6 nhAn li€n quan trong viQc yOu cAu gi6i

quyet thri tuc hdnh chinh (TTHC);

- NAng cao chAt lugng gi6o duc; t4p trung chi dBo, hudng d6n, ki€m tra, gi6m

s6t d0 ndng cao c6ng t6c CCHC t4r citc phdng, td chuydn mOn, c6c b0 ph4n chric

ndng trong nhd trucrng.

2. YGu cAu

ViQc tri6n khai thgc hiQn c6ng t6c CCHC phdi dam bAo thoi gian, ch6t lugng;
n6i dung nhi6m vu"duoc phdn c6ng; dim b6o c6 sg ph6i hqp ch?t che gifra c6c td

chuy6n m6n, c6c t6 chric dodn th6. c6c b0 phQn chric ndng, CB-GV-NV, c6c tpp

thO lop trong nhd trucrng.

rr. NHrEM vu cAr cAcn HANH cHiNH
1. Cei c6ch th6 ch6

- NAng cao ch6t luqng c6c vdn bin hdnh chinh cua dcrn vi, c6c van bin b6o

cito circ c6p vd. xem day lg khAu dQt ph6 v0 vi6c ban hdnh c6c vdn bdn hdnh chinh
di vdo thqc chAt, tr6nh di0n gi6i ddi dong, dung tu ngir kh6ng khOng phu hqp vdi
phong c6ch van bdn.

- Cdc bd phan chuyOn m6n trong truong (phdng'f6 chric - Hdnh chinh - QuAn
tri, phdng Gi6o vp, vdn thu - luu trir, c6c t0 chuy0n rn01, Cdng,dodn, Eodn thanh
ni0n, HQi chfi thpp d6, Hgi khuy6n hQi,...) xdy dUng dAy drl k€ hopch hopt dQng

mQt c6ch chi ti6t, ngin gon, khoa hoc vh c6 tinh kh6 thi cao cho tung chuyen dO



hopt dQng cria minh gop phAn ndng cao hiQu qud quan ly vd chi d4o c6ng t6c

chuyen m6n.

2. Cai crlch thfi tgc hhnh chfnh

- C6 gi6i ph6p tinh gi6m c6c cu6c h6i hop khdng cAn thi6t vd nAng cao, ch6t

lugng c6c cuOc hqp tpi don vi, bdn bac ddn chrj, c6ng khai, minh b4ch c6c vdn dO
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cdn c6 nhi6u y ki0n kh6c nhau vd di dOn th6ng nhdt vdi sy d6ng thu{n cao.
i. ,- Giai quy€t kip thoi, c6ng khai y kiOn, ki0n nghi cua td chfc, c6 nhdn v0 qui

dinh hdnh chinh vd viQc thqc hiQn nhiqm vp gi6o dpc tai dcrn vi, nAng cao ky lu7t,

ky cucrng hdnh chinh; gi6m giSy to hdnh chinh, hO so s6 s6ch kh6ng cAn thitit.

- Vdn thu sdp x6p, qu6n ly, luu tr& vdn bin di, d6n khoa hgc dring quy dlnh;
phong GiSo vu qunn iy hgc viOn, k6t qu6 hoc t4p. di6m s6, vdn bing, chimg chi
bdng ph6n mOm tin hgc.

3. Cei c6ch t6 chri'c bQ miy nhi trud'ng

- 86 sung, srlra d6i quy chtl ldrm vi6c, ph6n c6ng nhiQm vp, b6 tri c6ng viQc cria

c6n bQ, gi6o viOn, c6ng nhdn vi6n phu hc1p v6i vi tri viqc ldm, ti0u chuAn nghiQp vp
ngqch vi6n chric.

- 86 sung, s[la ddi nQi quy, quy chti d6nh gi6 xtlp loai c6ng chuc, viOc chric vd

hgc vi€n.

- Thucrng xuy6n rd so6t, di€u chinh chric ndng, nhi€m vp nhd trulng, c6c t6
chuy6n m6n, c6c b0 phfln chric ndng trong nhd trubng. XAy dUng quy ch6 ptr6i nqp
giira nhd trudng v6i t6 chric Cdng dodn, Dodn Thanh ni0n theo timg nam hgc.

- Khdng c6 c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi€n u6ng ffigu, bia trong gid ldm viQc.

Trang phuc CB-GV-NV vd hoc viOn ggn gdng, lich sU; co quan xanh, spch, dgp.

Sinh hopt co quan, don vi ne n6p, thUc hiQn tOt nQi quy, quy chti lam viQc, quy ch6

ddn chu 0 co sd, n6i b6 dodn k6t.

4. Xffy dgng vh nffng cao ch6t luqnrg iIQi ngfr cin bQ, c6ng chrirc, vi6n chrirc

- Quan t6m thpc hiQn c6ng t6c ddo tqo, b6i du0ng, tAp hu6n chuy0n mdn
nghiQp vu cho c5n bQ, giSo viOn, nh6n vi0n. XAy dpng vd rd so6t quy hopch dQi ngu
cdn bQ qu6n ly, cdn b0 tO chuy6n m6n vdr cdc dodn th0.

- Xdy dpng vd tri0n khai thUc hiqn DC 6n tinh gi6n biOn ch6 theo Nghi dlnh
l08l2}l4 NE-CP ngity 20llll20l4 cria Chinh phri, nham b6o d6m co c6u hqp ly

" I -^vd hiQu qu6 vC dQi ngfi trong nhd trucrng (n6u c6).

- Thuc hi€n d6nh gi6 cdn bQ, c6ng chric, vi0n chric; d6nh gi6 chuAn ngh0
nghiQp CBQL, girio vi0n theo quy dinh hiQn hdnh, dim b6o chinh xiic, kh6ch quan,
dring quy trinh, theo c6c tiOu chi cp th6, gin vdi ch6t luqng, hiQu quA c6ng vi0c,
trong d6 de cao vi€c thgc hi0n tdt cdng t6c CCHC.

- Phdn cdng chuy€n m6n vd cdng t6c kiOm nhiQm cho gi6o vi0n, nh6n vi0n
hct-p ly, dim b6o c6ng bing, d6n chir, phpc vu muc ti6u nAng cao ch6t lucmg gi6o
dpc vd ho4t d6ng nhd trudng.
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- Tdng cuong ky' cuong, kj' luat hdnh chinh, ch6n chinh te tOi lirm viOc, ndng
cao y thirc tr6ch nhi6m, ndng cao hi0u quA su dpng thoi gian ldm. vi€c trong co
quan gin v6i "Hoc tpp vd ldm theo tu tucrng, dao duc, phong c6ch H6 Chi Minh".

5. Cei crlch tiri chfnh c0ng

- Thpc hiQn quy ch6 chi tieu nQi b0; thUc hiQn phdn ptrOi ttru nhap tang thOm
tr€n co sd mric d0 hodn thdnh nhiQm vq cira c6n bQ, cdng chric, vien chric.

- Thgc hiQn c6ng t6c ki€m k0, qu6n ly tai sin c6ng theo quy dinh. 86o quAn,
khai th6c, su dpng thiOt bi day hgc c6 hiqu qui vd dring quy dinh hi0n hdnh.

- Thpc hiQn Quy ch6 c6ng khai tdi chinh theo quy dinh cria Thri tudng Chinh
phri bing mQt trong c6c hinh thuc: Ni€m y6t t4i trp so co quan, th6ng b6o tai cuQc
hqp HQi d6ng su phpm; th6ng bao bing v[n b6n d€n c6c co quan, t6 chric, dcrn vi,
c6 nh6n c6 li0n quan.

- T[ng cucrng c6ng t6c ki€m tra n6i bQ viQc quin ly, sir dpng tdi chinh, tdi sin;
viOc thu, chi trong nhd trucrng.

- Tdng culng thqc hdnh ti6t kiQm, ch6ng lSng phi theo Chi thi sO 2|-CTITW
ngity 2lll2l20l2 cua Ban Bi thu Trung ucrng D6ng vd Chi thi sd 30/CT-TTg ngdy
2611112012 cta Thri tuong Chinh phri.

6. HiQn rlai h6a niin hinh chinh

- C6n bQ, gi6o vi0n thudng xuyCIn ring dgng c6ng nghQ thdng tin trong quin
lj, giAng d4y. Thuc hien chucrng trinh hQ th6ng qudn ly v[n b6n di€u hdnh \NPT-
IOFFICE.

- Thucrng xuy6n cdp nhflt th6ng tin, thuc hiQn c6 hi0u qui trang th6ng tin di0n
tu cria trudng. C6c bQ phfln, c6 nh6n th6ng tin hai chi€u qua hQp thu diEn fii, mang
xE h6i Zalo.

7. Cdng tric chi tl4o, tliiiu hinh
- Ban hdnh ke hoach CCHC klp thoi; thUc hiqn dAy dir cdc bao c6o CCHC

theo quy dinh.

- Tlng gucmg c6ng t6c tuyOn truydn, hufng d6n cho l6nh.dao. c6c phdng, vin
phong, c6c t6 trucrng chuyon rndn, c6c dodrn th6, CB-GV-NV oo nicu driqg, hi6u du
CCHC nham ndng cao nhdn thric cria c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chric vC cdng t6c
CCHC trong todn trudng.

- Tang cucrng kiem tra nOi bQ c6ng t6c CCHC O6l vOi vdn phong nhd trucrng,
c6c td chuydn m6n, c6c b0 phQn chfrc ndng va CB-GV-NV; dua ndi dung ki€m tra
CCHC vdo k€ hoach ki0m tra nQi bd nhd trudng.

III. GIAI PHAP

- T6 chric tuy6n truydn, huong d5n cho CB-GV-NV hi6u dring, hi0u dri ve CCUC.

- NAng cao n6ng luc nghiOn cfu, tham muu ctia CB-GV-NV, nh6t ld ddi ngfr
c6n b6 ldnh d4o, quag ly, tO trucrng chuyOn m6n, bQ phpn vdn phdng vd CB-GV-
NV tryc ti0p giai quy6t TTHC.
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- GAn tr6ch nhi€m cua trmg CB-GV-NV trong CCHC; viQc thgc hiQn CCHC

ld ti6u chi d6 d6nh gi5 thi dua, khen thucrng cho tpp thO, c6 nhdn.

- Tdng cudng kiOm tra nQi bQ c6ng t6c CCHC; dua nQi dung ki6m tra CCHC
vho c6c kO hoach ki6m tra nQi b0 nhd truong.

rv. To cHuc rHuc H[EN

1. Ban Girlm hiQu

- Thdnh lpp t6 giup viQc CAi c6ch hdnh chinh do d6ng chi HiQu trudng ldm t6
tru&ng vd c6c thdnh vi6n.

- Td chric tuy6n truy€n cho CB-GV-NV vd hgc vi6n hiOu dirng, hi0u dri vC cii
c6ch hdnh chinh.

- Chi d4o x6y dgng vdr ban hdnh c6c v[n b6n thgc hiQn kti hoach cii c5ch hdnh

chinh kfp thcri.

- Xdy dUng kti ho4ch vd chi dpo ki6m tra ho{c tryc ti6p ki6m tra c6ng tirc chi
c6ch hdnh chfnh trong nhd trucrng.

- E6nh gi6 cdc phdng. t6, c6c bQ phan chric n6ng, CB-GV-NV vC c6ng tdc cii
c6ch hdnh chinh. Bi0u duong, khen thucrng kip thoi c6c b0 ptr{n, c6 nhdn thgc hiQn

t5t cdng t6c CCHC. Ho[c xu ly k! luat n6u ldm 6nh hucrng d6n CCHC.

2. Cic phdng vi td chuyOn mdn

- Thucrng xuy6n tham muu dC xu6t vdi Ban Gi6m hiqu nhd trudng thpc hdnh

c6i c6ch hdnh chinh, tham muu quy trinh giAi quytSt c6c thri tuc hdnh chfnh trong
linh vr,rc chuy€n m6n duoc phAn cdng.

- Co tr6ch nhi6m thgc hiqn CCHC trong llnh vgc chuy0n m6n dugc phdn

cdng, nhAt ld trong viqc thpc hiQn c6c TTHC, thWc hiQn cfre Og thdng tin, b6o c6o

theo quy dinh cria Ban Gi6m hi6u d6m b6o c6 ch6t lucrng, kip thoi.

3. C6ng tlohn vi Ban thanh tra nhin df,n

ehOi hqp nhd trucrng tuyOn truyOn vd thanh tra, ki6m tra c6ng t6c CCHC trong
nhd trucrng theo dtng chric ndng nhiQm vp.

TrCn d6y la Ke hopch thuc hiQn cdr cdch hdnh chinh n[m 2020 ctra Truong
BTVH Pali Trung cAp Nam BQ y0u cAu todn th6 c6n b0, gi6o viOn, nhdn vi0n vd
hgc vi6n nghiCm tric thgc hiQn. Trong. qua trinh td chric thgc hiQn n6u c6 vucrng
mdc, ph6t sinh cdn sua d6i, bd sung c6n b6o ngay vdi Ban Giiim hiqu de xem x6t
di6u chinh kip thoi./.

Noi nhQn:
- S0 NQi vs (phong CCHC) (bc);
- Phong, T6 chuyOn m6n (T/h);
- C6c doan th6;
- Webside truong;
- tvlVt.,,yz
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